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1. Tujuan:

Memberikan panduan dalam aspek kebersihan lingkungan PKSPL-IPB serta pembatasan
penggunaan plastik dalam kegiatan kantor.

2. Ruang Lingkup :

Prosedur ini mencakup aspek perlengkapan, kebersihan dan pembatasan penggunaan plastik di
kegiatan PKSPL IPB.

3. Definisi:

4. Uraian Umum :

4.1. Prosedur Kebersihan dan Pembatasan Penggunaan Plastik disusun untuk memastikan :

4.1.1.

4.1.2.
4.1.3.
4.1.4.

Kegiatan kebersihan disiapkan dan dilakukan sesuai dengan standar yang
berlaku dan memenuhi tujuan yang ditetapkan.

Kesehatan dan keselamatan personil yang terlibat

Pembatasan penggunaan plastik sekali pakai dalam kegiatan kantor

Terjalinnya komunikasi yang baik dengan pihak-pihak yang berkaitan dengan
pelaksanaan kegiatan.

4.2. Prosedur Kebersihan dan Pembatasan Penggunaan Plastik berlaku bagi seluruh kegiatan di
lingkup PKSPL IPB.

4.3. Manajemen Representative bertanggung jawab dalam memastikan tersampaikannya dan
terlaksananya prosedur ini.

5. Uraian Prosedur :

5.1. Persiapan

5.1.1

5.1.2

5.1.3

5.1.4

Kepala Divisi IK3LL menyusun tim dan menyiapkan prosedur untuk kegiatan
penunjang kebersihan kantor.

Memastikan personil dalam keadaan sehat dan siap untuk melakukan kegiatan di
lapangan

Menyusun rencana kerja yang akan dilakukan beserta perlengkapan dan peralatan
yang digunakan

Melakukan koordinasi internal untuk mendukung kelancaran kegiatan
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5.2. Pelaksanaan Prosedur Kebersihan

521
522

5.2.3
524

525

5.2.6

5.2.7

528

5.2.9

Melakukan koordinasi dengan staf terkait

Melakukan toolbox meeting sebelum pelaksanaan kegiatan. Materi yang
disampaikan mencakup lokasi kegiatan, metode yang digunakan, bahan dan alat
yang digunakan, personil yang terlibat serta aspek keselamatan dan kelestarian
lingkungan

Staf menyiapkan perlengkapan yang digunakan.

Menggunakan Alat Pelindung Diri (APD) sesuai dengan lingkup bidang pekerjaan
yang dilakukan

Menyiapkan perlengkapan makan/minum non plastik, serta melarang penggunaan
botol/bungkus plastik minuman/makanan kemasan/sedotan plastik

Mengumpulkan sampah plastik secara terpisah

Mengatur penggunaan kantong plastik, sedotan plastik, wadah dan kemasan bahan
plastik dengan menggunakan kantong pengganti ramah lingkungan di kegiatan
kantor

Melindungi wilayah kerja dari pencemaran dan/atau kerusakan lingkungan yang
diakibatkan oleh penggunaan kantong plastik, wadah dan kemasan bahan plastik
Melakukan house keeping di lingkungan kerja untuk memastikan tidak adanya
sampah maupun plastik yang dapat memberikan dampak negatif bagi lingkungan




